
Asansör Arıza Bildirim Tutanağı ve Bakım
Talep Yazısı Örneği

……………………… APARTMANI / SİTESİ

ASANSÖR ARIZA BİLDİRİM TUTANAĞI

Tutanak No: ……    Tarih: …/…/20…    Saat: ……:……

Asansör: ……………… (A blok / B blok / tek asansör)

Bakım Firması: ………………………   Sözleşme No: ………………

ARIZANIN TANIMI: ……………………… (kabin katlar arasında durdu / kapı kapanmıyor / 
kat seviyesinde durmuyor / acil çağrı düğmesi çalışmıyor / anormal ses ve sarsıntı)

ARIZANIN İLK FARK EDİLDİĞİ TARİH VE SAAT: …/…/20… — ……:……

İÇERİDE MAHSUR KALAN OLDU MU: Evet / Hayır — Açıklama: ………………

BİLDİRİM: Arıza …/…/20… tarihinde saat ……:…… itibarıyla bakım firmasına 
……………… (telefon / e-posta / uygulama) yoluyla bildirilmiştir. Bildirim kaydı: 
………………

ALINAN TEDBİR: Asansör kullanıma kapatılmış, kabin kapılarına ve kat butonlarına 
uyarı yazısı asılmıştır.

Bu tutanak, arızanın tespiti ve bildirimi amacıyla düzenlenmiş ve imza altına alınmıştır.

Yönetici ……………… İmza    Tanık ……………… İmza    Tanık ……………… İmza

aptyonet.com — Apartman ve Site Yönetimi


